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No més de outubro de 2022, a Equipa Erasmus+ submeteu uma candidatura a Acreditacdo Erasmus
2022-2027, tendo como base um plano de acdo (Plano Erasmus) para realizar atividades de mobilidade
de elevada qualidade no ambito de um esfor¢co mais vasto de desenvolvimento da nossa instituigcao.
Desde 2018 que o AEC tem estado envolvido em varios projetos Erasmus, 0s quais tém proporcionado
(com as contingéncias inerentes a crise pandémica) mobilidades com alunos e docentes em toda a
Europa, para concretizar planos de atividades definidos nos projetos, atividades de intercambio e partilha
de boas praticas, job shadowing ou de formac¢ao noutras instituicdes europeias ligadas ao ensino escolar.
Contudo, a possibilidade de participacdo esteve sempre dependente de uma candidatura anual, que
limitou os planos de internacionalizacdo da escola a um curto espaco temporal de dois anos. Com a
Acreditacdo Erasmus, a Comissao Europeia espera que os periodos de mobilidade contribuam de forma
decisiva para a criagdo de um Espago Europeu de Educacao. Neste cenario, o Programa Erasmus ganha
destaque e posiciona-se no centro de toda esta mudanca.

O processo de Acreditacdo reveste-se de extrema relevancia para a concretizagdo de planos de longo
prazo e permite, no periodo de vigéncia da mesma, solicitar anualmente apenas as subvencdes
necessarias as mobilidades planeadas a curto prazo.

Em suma, o AEC tem agora um plano de internacionaliza¢éo reconhecido, uma autonomia pedagogica

e financeira maior e personalizada.
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Regulamento do Programa Erasmus+ do Agrupamento de Escolas de Canelas

Preambulo

O Erasmus+ é 0 Programa europeu para a educacgéao, formacéo, juventude e desporto para o
periodo 2021 a 2027 e visa potenciar o desenvolvimento pessoal e profissional de todos os cidadéaos,
para o reforco da identidade europeia, do crescimento sustentavel, da coesdo social e da
empregabilidade das pessoas. Promove o trabalho das organizagbes no ambito de parcerias
europeias ou internacionais com um vasto leque de intervenientes publicos e privados e fomenta a
partilha de conhecimento e a inovagdo nas areas da educacgédo, formacao, juventude e desporto. O
Programa Erasmus+, no Agrupamento de Escolas de Canelas (AEC), tem as seguintes vertentes:

1. Mobilidade de pessoal educativo para fins de aprendizagem através da realizagdo de job
shadowing, missfes de ensino/formagéo e cursos estruturados ou eventos de formag&o no
estrangeiro;

2. Intercambios entre escolas, em mobilidades de docentes e mobilidade de docentes e alunos.

O AEC participa neste programa sendo entidade coordenadora de projeto ou entidade parceira,

consoante o projeto aprovado. E objetivo do AEC fomentar melhorias de qualidade, exceléncia em

inovagao e internacionalizagcdo, em rede com instituicdes de ensino e formacao, em especial através
do reforgo da cooperacao europeia e promover a sensibilizagéo para a realidade europeia de ensino,

aprendizagem e mercado de trabalho.

CAPITULO |
Disposicdes gerais
Artigo 1°
Objeto
1. O presente Regulamento define as regras gerais do Programa de Mobilidade Erasmus+ aplicaveis
no AEC, doravante designado como Programa.
2. O financiamento do Programa tem como base as dotagfes atribuidas para o efeito pela Comisséo
Europeia e pela Agéncia Nacional Erasmus+ Educacdo e Formacéao, doravante designada AN.
3. Nas diferentes mobilidades séo respeitadas as regras estabelecidas no ambito do Plano Erasmus
previamente aprovado na candidatura a Acreditagéao.

Artigo 2°
Gestédo do Programa

=

. A gestéo do Programa por parte do AEC é da competéncia da Dire¢édo, que a pode delegar num
Coordenador Erasmus+ (sempre presidido por um elemento da Dire¢c&o) e respetiva equipa

constituida por dois elementos designados pelo coordenador Erasmus.
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Artigo 3°
Instrumentos de gestdo do Programa

S&o instrumentos de gestdo do Programa:
1. Contrato Erasmus+ - Contrato para mobilidade de pessoal educativo para fins de aprendizagem;
2. Acordo de mobilidade de pessoal educativo para job shadowing;
3. Acordo de mobilidade de pessoal educativo para cursos estruturados;
4. Programa e contelidos de curso estruturado;

5. Certificado de participacdo com o nome do/a participante, objetivo da atividade, datas de inicio e
fim da mesma.

Artigo 4°
Reclamacbes

1. De todas as decisdes nas matérias previstas no presente Regulamento pode haver reclamagéo
fundamentada apresentada por escrito junto da Direcdo do AEC, acompanhada dos elementos
probatorios considerados relevantes, no prazo de 10 dias Uteis a contar da notificacdo da
decisao.

Artigo 5°
Modelos de fichas e documentos

1. O AEC utilizara os modelos de Contrato Erasmus+, acordo de mobilidade de pessoal educativo
para job shadowing e acordo de mobilidade de pessoal educativo para cursos estruturados,
definidos pela AN em cada ano.

CAPITULO Il
Mobilidade de Docentes e de Pessoal Técnico
Artigo 6°
Admissibilidade

1. Podem candidatar-se ao Programa, para realizacdo de mobilidade nas a¢fes de job shadowing
docentes e nos cursos estruturados docentes e técnicos com contrato de trabalho com o AEC por

um periodo minimo de dois anos.

2. Os critérios de sele¢do sao tornados publicos, aguando do momento de abertura de candidaturas
para selecdo de candidatos e participantes nessas mobilidades.

3. Nao existindo candidatos, a equipa Erasmus + pode efetuar convite a docentes e técnicos que
lecionam disciplinas e/ou desenvolvam atividades relacionadas com os objetivos do Plano

Erasmus + do AEC.

4. Terminado o processo de candidatura, a ordenagao dos candidatos é feita de acordo com os
critérios definidos.

5. A selecao de participantes deve assegurar, ao longo dos anos, a oportunidade de participacdo no
Programa do maior numero de docentes e técnicos, devendo ser dada prioridade aos candidatos

gue nunca tenham efetuado uma mobilidade no &mbito do Programa.
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Os participantes selecionados para mobilidade internacional devem informar a direcao do AEC.

Cabe a equipa Erasmus+, aquando do estabelecimento de parcerias com outras escolas
estrangeiras que envolvam alunos, garantir a coordenacdo dos projetos, por docentes do
agrupamento, em conformidade com os objetivos tracados no Plano Erasmus+/Acreditacdo do
AEC (2022/2027).
Artigo 7°
Duracdo da mobilidade

A mobilidade para fins de aprendizagem deve ter a duragéo prevista e aprovada em
candidatura/projeto.

Artigo 8°
Escolha dainstituicdo de acolhimento

A pesquisa e o0 contacto com a instituicdo de acolhimento séo realizados pela Equipa Erasmus+,
tendo em conta os objetivos da acreditagdo Erasmus + do AEC.

A instituicdo de acolhimento devera admitir, previamente a realizacdo da mobilidade, o/a docente
ou técnico/a para realizar a mobilidade Erasmus+ e aceitar o Acordo de mobilidade de pessoal
educativo para job shadowing ou cursos estruturados proposto.
Artigo 9°
Assinatura do contrato dos cursos estruturados

Findo o processo de selecao de candidatos/as para os cursos estruturados é emitido um
contrato, o qual tera de ser assinado pelo/a participante.

Apbs devolucao do contrato assinado, sera efetuado o pagamento da bolsa através de
transferéncia bancaria para a conta do/a participante.
Artigo 10°

Montante das bolsas
As bolsas para a mobilidade de docentes e técnicos/as destinam-se a comparticipar as despesas
de viagem, de subsisténcia e da propina/inscricdo da/na formacéo, quando aplicavel.
O apoio para a viagem é calculado com recurso as regras definidas pela AN com base na
distancia entre o AEC e a instituicdo de acolhimento.

Os custos de subsisténcia séo calculados com base no pais de destino e no nimero de dias de
mobilidade, que podem incluir os dias de viagem, desde que devidamente comprovados, de
acordo com a tabela da AN anualmente em vigor.

Artigo 11°
Devolucdo de bolsas
Aos/As participantes que ndo cumpram o contrato Erasmus+ sera solicitada a devolucéo integral
ou parcial da bolsa Erasmus+ atribuida.
Os casos de incumprimento do contrato Erasmus+, por razbes que ndo sejam diretamente
imputaveis ao/a participante, podem ser considerados como situagdes de forca maior, desde que

devidamente justificadas e comprovadas por documentos oficiais (atestados médicos,
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etc.), situacbes que devem ser sempre submetidas a aprovacdo da AN, que, para cada caso,
determina o valor final da bolsa a atribuir ao/a participante.
E solicitada a devolucéo parcial da bolsa de mobilidade Erasmus+ a participantes que reduzam
0 periodo de mobilidade, pelo valor correspondente aos dias de mobilidade nao realizados,
servindo uma declaracédo de estada, emitida pela entidade de acolhimento, com informacgéo do
nome do/da participante, o objetivo da atividade e as datas em que o/a participante esteve
presente na atividade, como comprovativo.
O recebimento indevido de valores de bolsa Erasmus+ obriga a restituicdo do respetivo valor.
As devolucdes de bolsa sdo solicitadas através do envio de comunicacdo escrita (oficio e
mensagem eletrdnica), dispondo o/a participante de um prazo de 15 dias, apds rececdo do
pedido de devolugéo, para proceder em conformidade.
Para todos os efeitos a auséncia de devolugéo sera considerada como uma divida para com o
AEC.
Artigo 12°

Dados pessoais
Os/As candidatos/as comprometem-se a fornecer todos os dados que Ihes forem solicitados para
permitir a elaborag&o dos Contratos Erasmus+ e a validar a sua participagdo no Programa.
Os dados de contacto comunicados na ficha de participante devem manter-se disponiveis
durante todo o periodo Erasmus+ e, ap0s 0 seu regresso, até ao devido encerramento do
processo Erasmus+. 3. Qualquer alteracdo aos dados de contacto (morada permanente, telefone
ou endereco eletronico) devera ser comunicada ao coordenador de projetos Erasmus+ ou um
elemento da equipa.
O AEC compromete-se a tratar os dados pessoais de acordo com a legislacdo em vigor e a nao
transmitir informacg&o pessoal dos/das participantes a instituicbes que ndo estejam diretamente
ligadas a gestédo do Programa (AN e Comisséo Europeia), sem o consentimento prévio dos/das
mesmos/as.

Artigo 13°
Substituicdo de docentes em mobilidade

A substituicdo de docentes em mobilidade pode efetuar-se através das seguintes formas:
Acordo entre docentes do mesmo grupo disciplinar;

Permuta entre docentes do Conselho de Turma;

Reposicao da atividade letiva antes ou depois da mobilidade.

Os docentes selecionados para mobilidade internacional deverdao, com recurso as modalidades
mencionadas no ponto anterior, encontrar os mecanismos adequados de modo a assegurar a

lecionagéo das aulas correspondentes ao periodo da sua auséncia em mobilidade.
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3.

Os docentes em mobilidade deverdo proceder ao preenchimento do documento existente para o
efeito, sendo o mesmo por si assinado, referindo o periodo em que sera feita a substituicdo e a

correspondente reposicao de aulas.

Caso ndo seja possivel lecionar as aulas ou assegurar a sua substituicdo, os docentes em
mobilidade deverdo deixar na direcdo um plano de atividades a ser desenvolvido nas turmas
durante a sua auséncia.

Artigo 14°
Apds a mobilidade para Cursos Estruturados e Job Shadowing

1. ApOs o0 seu regresso, e no prazo de 15 dias, o participante deve apresentar junto do coordenador

a)

b)

ou da direcéo:

Certificado de participacdo na atividade ou declaracdo de estada, nas situacdes em que nao
esteve presente na totalidade da atividade, por situagdes imponderaveis;

Comprovativo de inscricdo no evento de formagéo e de pagamento da propina sob a forma de
fatura ou outro tipo de declaracdo emitida e assinada pelo prestador do curso e que especifique
o nome do participante, o nome do evento de formacéo realizado, bem como as datas de inicio
e de fim da participagé@o no evento de formacgéo;

O patrticipante compromete-se a proceder a implementacao da metodologia de ensino aprendida
e do plano de disseminagdo, no Agrupamento, conforme previamente acordado, com a equipa

coordenadora na fase de preparacdo da mobilidade.

CAPITULO Il
Mobilidade de discentes
Artigo 15°
Admissibilidade

1. Podem candidatar-se ao Programa, para realizacdo de intercambios entre escolas, discentes
gue frequentam o AEC, mediante inscri¢cao e participa¢do no Clube Erasmus.

2. A selecao dos alunos sera da responsabilidade de uma comissdo constituida por um
elemento da direcdo, a designar pelo diretor (coordenador Erasmus+), a equipa
coordenadora Erasmus+ e o coordenador do projeto em questéo.

Artigo 16°
Duracéo da mobilidade

A mobilidade para fins de intercambios entre escolas deve ter a duracdo prevista e aprovada em

candidatura/projeto.

Artigo 17°
Processo de candidatura e de selecdo para participacdo em intercambios entre escolas

1. Os estudantes podem candidatar-se de acordo com os procedimentos previamente
definidos pelo AEC.

2. Terminado o processo de candidatura, a ordenacao de estudantes é feita de acordo com as
regras definidas.

ERASMUS +



A selecdo de participantes deve assegurar, ao longo dos anos, a oportunidade de
participacdo no Programa do maior numero de discentes, devendo ser dada prioridade a
candidatos/as que nunca tenham efetuado uma mobilidade no a&mbito do Programa e sejam
estudantes com menos oportunidades, tal como definido no Programa.
Os pais / tutores legais do aluno deverao dar autorizacdo de participacdo no projeto, para
publicacao/ partilha dos trabalhos dos seus educandos, bem como autorizacéo para uso da
sua imagem no ambito das atividades em que se envolvem.
A selecao dos alunos serd da responsabilidade da equipa Erasmus+ e um elemento da
direcdo a designar pelo diretor (coordenador Erasmus) e o coordenador do projeto em
guestéao.
Os alunos ndo selecionados fardo parte de lista de reserva ordenada, sendo chamados
sempre que houver alguma dispensa ou desisténcia de qualquer aluno selecionado.
Artigo 18°

Regras gerais de selecéo para participagao
Inscricdo e participacdo no Clube Erasmus.
Manifestacdo de interesse através de carta de motivacdo onde, entre outras informacdes
pessoais, descreve também a sua motivagao para participagdo em projetos Erasmus+;
Autorizagdo para participagdo no projeto, por parte do Encarregado de Educagéo;
De acordo com o principio da reciprocidade, deve ser garantida, sempre que possivel, a
acomodacao de 1 ou 2 alunos estrangeiros na sua residéncia durante o periodo da sua
mobilidade;
Auséncia de ocorréncias/participagbes/procedimentos disciplinares no seu processo
individual.
O aluno deve revelar (Perfil do Aluno):

¢ Proficiéncia linguistica, na lingua oficial de comunicacao (inglés) estabelecida para o
projeto, adequada a sua faixa etéria;

e Capacidade de relacionamento interpessoal;

e Competéncias no uso das TIC;

o Capacidade de desenvolver trabalhos de projeto;

o Capacidade de trabalho em equipa;

¢ Envolvimento em atividades escolares;

¢ Empenho e interesse no seu desenvolvimento académico e pessoal;
e Espirito de iniciativa;

e Sentido de responsabilidade;

e Criatividade;

¢ Atitudes e atos exemplares observados/reconhecidos.
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10.

A selecdo dos alunos sera da responsabilidade de uma comissao constituida por um elemento
da direcdo a designar pelo diretor (coordenador Erasmus+), a equipa coordenadora
Erasmus+ e o coordenador do projeto em questéo.

Os alunos que manifestem interesse mas nao sejam selecionados fardo parte de uma lista de
reserva ordenada, sendo chamados sempre que houver dispensa ou desisténcia de qualquer

aluno selecionado.

Em funcéo das necessidades e especificidades de cada projeto, salvaguarda-se a autonomia
do coordenador para recrutar alunos, considerando a adequacao do perfil dos mesmos ao
projeto, garantindo os requisitos de selecdo anteriormente mencionados.

Artigo 19°

Regras gerais de selecdo para mobilidades ao estrangeiro

Apoés a selecdo dos alunos para o0 projeto, procede-se a selecdo dos alunos que devem
integrar as diferentes mobilidades.

A deciséo final da escolha dos alunos para mobilidade, bem como o destino da mobilidade a
realizar, cabera sempre ao coordenador do projeto, ajustando o publico-alvo as carateristicas
da escola/pais de acolhimento e atividades a desenvolver.

De acordo com o principio da reciprocidade, o acolhimento de um aluno estrangeiro na sua
residéncia familiar (dormida, alimentacdo e acompanhamento na mobilidade em Portugal,
durante uma semana) é um dever.

E obrigatéria a autorizacio expressa dos encarregados de educagao/tutores legais para o
seu educando ser acolhido na residéncia familiar de um aluno estrangeiro.

Todas as mobilidades acordadas com os parceiros deverdo ser comunicadas ao coordenador
Erasmus, respeitando no minimo 90 dias de antecedéncia da data de cada viagem, com
preenchimento imediato e obrigatério do mapa das mobilidades, partilhada na plataforma
Google Drive.

Durante as mobilidades, os alunos terdo as suas faltas justificadas.

Cada aluno, por norma, s6 pode participar numa Unica mobilidade por ciclo de ensino,
exceto decisdo contraria da equipa coordenadora Erasmus e devidamente justificada.

A sua ndo participagdo em atividades ou incumprimento de tarefas sera motivo de exclusédo
do projeto, procedendo-se a substituicédo respeitando a lista de reserva.

Todos os alunos que n&o séo selecionados para uma mobilidade especifica poderado vir a
ser selecionados no futuro, integrando uma lista de reserva.

Para cada mobilidade serdo selecionados o niumero de alunos aprovados na candidatura
do referido projeto.

ERASMUS +



1.

Artigo 20°

Regras de participacdo nas mobilidades ao estrangeiro

As deslocacdes para as escolas parceiras sao realizadas de acordo com a calendarizacéo
estabelecida no projeto.

Durante as mobilidades no estrangeiro os alunos, por norma, ficardo hospedados em
familias de acolhimento indicadas pela escola parceira ou, na impossibilidade, em
alojamentos alternativos e participardo em todas as atividades incluidas no programa
organizado pela escola de acolhimento.

Os alunos que participarem em mobilidades fora do pais terdo de possuir Cartdo de Cidadao
ou passaporte valido (validade de pelo menos um més apds a data de retorno da viagem),
Cartdo Europeu de Seguro de Doenca (CESD) e Autorizacao de Saida de Menor do Territorio
Nacional, devidamente assinada pelo pai e pela mée, quando necessario, e com assinaturas
reconhecidas presencialmente pelo notério. Toda a documentacao necessaria devera ser
entregue ao coordenador do projeto até 8 dias Uteis antes da viagem.

Os pais / tutores legais daréo consentimento, por escrito, e terdo obrigatoriamente de aceitar
este regulamento.

Se um aluno selecionado estiver impedido de viajar por motivos de doenca ou outro motivo
de forca maior devidamente comprovado, o seu lugar serd ocupado, sempre que possivel,
por um aluno da lista de reserva.

Toda a informacgé&o detalhada, regulamentos e documentacdo sera fornecida aos alunos e
seus pais / tutores legais antes da partida.

Artigo 21°
Direitos e deveres do aluno

O aluno tem o direito de participar nas atividades da mobilidade sem qualquer encargo
financeiro para a sua familia.

O aluno tem direito a seguro de viagem, sempre que participe numa mobilidade ao
estrangeiro.

O aluno é obrigado a participar nas atividades do projeto em que se inscreve.

O aluno deve respeitar e cumprir todas as orientacées dadas pelos professores envolvidos
no projeto.

O aluno é obrigado a preencher questionarios de avaliacdo desenvolvidos pela equipa do
projeto, para efeitos de monitorizac&o e avaliagao.

Artigo 22°
Regras de renuncia de participacdo na mobilidade

Em caso de cancelamento da viagem do aluno ao estrangeiro, sem justificacéo, os custos
resultantes da renuncia (alteracdo do nome no bilhete, cancelamentos, etc.) serdo
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suportados pela familia do mesmo. O aluno néo tera de suportar este encargo se a rendncia
for feita por motivos de salde graves e devidamente comprovados por atestado médico.
Reserva-se a Equipa Erasmus a apreciacao de situacdes imponderaveis ou forca maior.

O coordenador reserva-se o direito de excluir da participacédo os alunos que posteriormente
a data de selecdo, apresentem comportamentos desadequados ou incumpram nas tarefas
destinadas, sendo os Encarregados de Educacgédo informados com a maxima celeridade e
terd de assumir todas as despesas previamente assumidas. Neste caso, 0 aluno sera
substituido por um outro da lista de reserva.

Artigo 23°
Reclamacbes

1. De todas as decisGes nas matérias previstas no presente Regulamento pode haver reclamacao

fundamentada apresentada por escrito junto da Direcdo do AEC, acompanhada dos
elementos probatérios considerados relevantes, no prazo de 10 dias Uteis a contar da
notificacdo da deciséo.
Artigo 24°
Financiamento do Programa

O financiamento € atribuido pela Agéncia Nacional ao AEC, no ambito do Programa, de
acordo com a candidatura aprovada.

Os estudantes selecionados para mobilidade terdo direito a financiamento para viagens,

alojamento, alimentacéo e seguro.

Artigo 25°

Dados pessoais
Para a participagdo de estudantes menores de idade € necessaria autorizagdo escrita
dos/das respetivos encarregados/as de educacéo.
Os estudantes em mobilidade, através dos/das seus/as encarregados de educacao,
comprometem-se a fornecer todos os dados pessoais que lhes forem solicitados para permitir
a sua participagdo no Programa.
Os dados de contacto comunicados pelo participante devem manter-se disponiveis durante
a vigéncia do projeto Erasmus+ e, apds 0 seu regresso, até ao seu encerramento.
Qualquer alteracdo aos dados de contacto (morada permanente, telefone ou endereco
eletrénico) devera ser comunicada ao coordenador dos projetos e/ou direcao.
O AEC compromete-se a tratar os dados pessoais de acordo com a legislacdo em vigor e a
nao transmitir informacdo pessoal dos/das participantes a instituicbes que ndo estejam
diretamente ligadas a gestdo do Programa (AN e Comissao Europeia), sem o consentimento

prévio dos mesmos
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1.

2.

Artigo 26°
Organizacdo da mobilidade

Para a participacdo no Programa de intercambios entre escolas os/as discentes selecionados
deverdo envolver-se em todas as fases do projeto (preparacdo da mobilidade,
implementacdo da mobilidade, disseminacao e avaliacdo da mobilidade) sob pena de serem
excluidos.

Todos/as os/as discentes selecionados para participarem na mobilidade serdo
acompanhados/as, na mobilidade, por dois acompanhantes maiores de idade.

Artigo 27°
Regresso da mobilidade

1. ApOs 0 seu regresso, e no prazo de 15 dias, os docentes participantes na mobilidade com

a)

b)

d)

alunos deverao entregar os seguintes documentos, ao coordenador Erasmus+:
Comprovativo de participagdo na atividade sob a forma de uma lista de presencgas ou
certificados de presenca individuais, assinados pela organizacdo de acolhimento e que
especifiguem os nomes dos/das participantes, o objetivo da atividade, bem como as datas
de inicio e de fim da mesma;

Fotografias, videos, testemunhos dos/das participantes em mobilidade para disseminag¢éo no
portal do agrupamento devem ser encaminhados a Equipa do Projeto Comunicar do AEC;
Apobs o regresso, os docentes participantes na mobilidade comprometem-se a implementar e
disseminar as experiéncias pedagogicas e boas praticas educativas;

Os docentes participantes em mobilidades com alunos deverao constituir um dossié e nele

arquivar toda a documentacdo necessaria e outra resultante das mobilidades.

Artigo 28°
Disposic¢des finais

1. O regulamento encontra-se disponivel junto do coordenador dos Projetos Erasmus do AEC,

dos coordenadores de cada projeto e na pagina online do Agrupamento, na seccao Projetos

Erasmus+.

A equipa coordenadora Erasmus+,
Augusto Oliveira

Filomena Fernandes

Gracinda Machado

Aprovado em Conselho Pedagégico de 5 de setembro de 2022
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